摄影摄像录制剪辑需求单

申请部门：                        拍摄、制作用途：                                           申请时间：                                   

	课程名称或视频名称
	课程活动

时长
	片头制作

是或否
	授课人员
	类型

及具体时间
	录制地点
	录制要求
	联系人

及电话
	交稿日期

	
	
	
	
	(拍摄
(编辑

(后期

月  日  点
	
	(一镜到底不能剪辑
(使用提词器
(课程+学生实践
(剪辑  
	
	

	
	
	
	
	(拍摄
(编辑

(后期

月  日  点
	
	(一镜到底不能剪辑
(使用提词器
(课程+学生实践
(编辑
	
	

	
	
	
	
	(录制
(编辑

(后期

月  日  点
	
	(一镜到底不能剪辑
(使用提词器
(课程+学生实践
(剪辑
	
	

	系部领导签字
	教务处长签字
	组宣部长签字
	主管院长签字


工作提示：1.提前到录制地点试用多媒体计算机、翻页笔、话筒等设备；  2.授课人做好服装、妆容方面的准备。

3.讲授流畅、完整，熟悉教学环节，掌控学生互动内容和状态。4.请老师提前试炼讲授3至5遍完整流程，保障顺利拍摄。

